
 

 

Unser Auftrag: Sana mit der Entwicklung sowie Einführung digitaler HR-Produkte und Prozesse zukunftsfähig machen und die HR-
Teams im Konzern bei ihren anspruchsvollen Aufgaben unterstützen. Unsere Schwerpunkte liegen in der Lohn- und 
Gehaltsabrechnung des gesamten Konzerns und der Digitalisierung von workflowgestützten Personalprozessen. Zudem sind wir 
Ansprechpartner für den Bereich Recruiting & Personalmanagement sowie Arbeitnehmerüberlassung, Personalvermittlung und 
Personalberatung innerhalb und außerhalb des Sana-Konzerns. 
 

Personalsachbearbeiter – Schwerpunkt Entgeltabrechnung 
(m/w/d) 
Standort: Coburg, Deutschland  
 
Das bieten wir 

 30 Tage Urlaub 

 Flexible Arbeitszeiten für eine gute Work-Life-Balance 

 40 % mobiles Arbeiten möglich mit Bereitstellung der technischen Ausstattung 

 unbefristetes Arbeitsverhältnis  

 Deutschlandticket-Zuschuss 

 Fachliche und persönlichkeitsbildende Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Individuelle Einarbeitung 

 Corporate Benefits 

 Mitarbeiterevents 

 Angebote zur Vereinbarkeit von Beruf & Familie und zur betrieblichen Gesundheitsförderung 

 Konzernweite Vernetzung und die Chance, Veränderungen bei Sana und im Gesundheitswesen aktiv mitzugestalten 
 
Das sind Deine Aufgaben 

 Durchführung der ordnungsgemäßen Lohn- und Gehaltsabrechnung unter Berücksichtigung der gesetzlichen und tariflichen 
Bestimmungen, Verordnungen und innerbetrieblichen Anweisungen 

 Betreuung eines definierten Mitarbeiterkreises in allen personalwirtschaftlichen Angelegenheiten 

 Du bist Ansprechpartner für alle Belange unserer Mitarbeiter, vom Personaleintritt bis hin zum Austritt 

 Klärung und Begleitung individueller Anliegen unserer Mitarbeiter zu diversen HR Themen (wie beispielsweise Elternzeit, 
Mobile Arbeit, Antragsstellungen) sowie die Weiterleitung individueller Anliegen mit hohem Spezialisierungsgrad an unsere 
Kompetenzzentren 

 
Das ist Dein Profil 

 Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und bringst bereits erste Erfahrungen in einem ähnlichen 
Tätigkeitsfeld mit, idealerweis im Krankenhaus- und / oder Dienstleistungsbereich  

 Die vielfältigen Tätigkeiten in der Personalbetreuung sind Dir bestens vertraut und in der Entgeltabrechnung fühlst Du Dich 
zu Hause  

 Du bringst idealerweise Kenntnisse in SAP, Oracle und Loga mit, oder bist fest entschlossen Dir diese anzueignen  

 Du verfügst über fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und Du scheust auch nicht davor zurück, den Austausch 
mit Mitarbeitern und Kollegen zu suchen  

 Ein hohes Maß an Diskretion, Proaktivität und Serviceorientiertheit runden Dein Profil ab  
 
Du fühlst dich angesprochen und möchtest ein Teil unseres Teams im HR Service Center werden?  
 Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!  
 

Bewirb Dich jetzt unter folgendem Link: Personalsachbearbeiter - Schwerpunkt Entgeltabrechnung 
(m/w/d) - Sana Karriere 

 
Bitte beachte unsere Datenschutzhinweise unter www.sana.de/datenschutz  
  

 
 

Deine Ansprechpartnerin: 
Maya Rudolf – maya.rudolf@sana.de  
Recruiterin  
 

#AberBitteMitSana 

https://jobs.sana.de/de/sites/CX_4025/requisitions/preview/2607/?_gl=1*e7m3o7*_gcl_au*MTcyODYyNDE0My4xNzE3MTM0NTc2*FPAU*MTcyODYyNDE0My4xNzE3MTM0NTc2*_ga*MzUzNzk0OTE3LjE3MTA4MzQ2NjA.*_ga_RFJ5CFLH94*MTcxOTQwNzk5Ni4xMjkuMS4xNzE5NDA3OTk4LjAuMC4xNDMyMzEwNzQ4&lastSelectedFacet=ORGANIZATIONS&selectedOrganizationsFacet=300000002341681
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